ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ                                                        Αθήνα 22/9 / 2000
ΔΗΜ. ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ  & ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΣΗΣ                                    Αρ.Πρωτ. 31593

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΑΝΑΠΤ. ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ

Δ/ΝΣΗ  ΜΗΧΑΝΟΡΓΑΝΩΣΗΣ  & Η.Ε.Σ

Ταχ.Δ/νση : Ευαγγελιστρίας 2

Ταχ.Κωδ.   : 10183

         Προς :  Δήμους και Κοινότητες Χώρας

Θέμα :  Κωδικοποίηση εκλογικών διαμερισμάτων, δομή και περιεχόμενο ηλεκτρονικών αρχείων εκλογικών καταλόγων.

Η παρούσα εγκύκλιος αποτελεί τη συνέχεια  οδηγιών που  σας δόθηκαν  από το Υπουργείο μας με προηγούμενες εγκυκλίους του, για την εφαρμογή του νόμου 2623/98  που προβλέπει  την ανασύνταξη των εκλογικών καταλόγων  βάσει των υφιστάμενων δημοτολογίων. Με αυτή θέλουμε να σας πληροφορήσουμε για την δομή και το περιεχόμενο που πρέπει να έχουν τα ηλεκτρονικά αρχεία των εκλογικών καταλόγων που θα αποσταλούν  στο Υπουργείο για την ολοκλήρωση της ανασύνταξης των εκλογικών καταλόγων, καθώς και για το πώς θα γίνει η  κωδικοποίηση των εκλογικών διαμερισμάτων, πληροφορία που είναι από τις βασικότερες των προαναφερθέντων αρχείων. 

Πέραν των οδηγιών, και για την «σύνθεση» των κωδικών των εκλογικών διαμερισμάτων» του δήμου σας, επισυνάπτεται πίνακας – κωδικολόγιο των ΟΤΑ που προέκυψαν  μετά την εφαρμογή του νόμου  2539/97  για την «Συγκρότηση της Πρωτοβάθμιας Τοπικής Αυτοδιοίκησης». Ο πίνακας αυτός θα σας φανεί χρήσιμος και σε άλλες περιπτώσεις επικοινωνίας – ανταλλαγής πληροφοριών με το Υπουργείο μας.

Θέλουμε να τονίσουμε ότι λόγω της τεχνικής φύσης του περιεχομένου της παρούσας, για την σωστή και έγκαιρη εφαρμογή της, θα πρέπει να ζητήσετε την συνδρομή των τεχνικών πληροφορικής των υπηρεσιών σας, ή σε περίπτωση που δεν διαθέτετε, εξωτερικών συνεργατών, ή των αναδόχων του έργου μηχ/σης του δήμου σας.

 Σε κάθε περίπτωση η  δ/νση Μηχανοργάνωσης και Η.Ε.Σ του Υπουργείου μας θα είναι στη διάθεσή σας για την παροχή διευκρινήσεων και συμπληρωματικών οδηγιών για την αντιμετώπιση τυχόν ιδιαιτέρων καταστάσεων που δεν  έχουν προβλεφθεί. Σχετικές πληροφορίες για τους τρόπους επικοινωνίας με την υπηρεσία, που περιλαμβάνουν χρήση των νέων τεχνολογιών (ηλεκτρονικό ταχυδρομείο και διαδίκτυο)  σας δίδονται στη συνέχεια. 

Τέλος με την ευκαιρία της παρούσας θέλουμε να τονίσουμε για άλλη μια φορά την 
σπουδαιότητα του όλου εγχειρήματος και τις θετικές επιπτώσεις που αυτό θα έχει για τους πολίτες κατά την άσκηση του εκλογικού τους δικαιώματος, και να ζητήσουμε την γρήγορη και  εμπρόθεσμη ολοκλήρωση των σχετικών ενεργειών σας.

Οι κ.κ. Γενικοί Γραμματείς περιφερειών στους οποίους κοινοποιείται η παρούσα, παρακαλούνται για τυχόν επιπρόσθετες ενέργειες προς τους Ο.Τ.Α για την επίσπευση των διαδικασιών υλοποίησης των ανωτέρω και ενημέρωσή μας.

1.Συνημμένα 

   1.1) Οδηγίες για την εφαρμογή                                     Με Εντολή Υπουργού
     του Ν.2623/98                                                                Ο Γεν. Γραμματέας
                                                                                           ΑΛΕΞ. ΚΡΗΤΙΚΟΣ

2. Κοινοποίηση

2.1) κ.κ. Γενικούς Γραμματείς Περιφερειών

2.2) κ.κ.  Νομάρχες
3. Εσωτερική Διανομή
    3.1) γραφείο κας Υπουργού

    3.2) γραφείο κ.κ. Υφυπουργών

    3.3) γραφείο  κ. Γεν.Γραμματέα

    3.4) κ. Γεν.Δ/ντές Αναπτ. Προγραμμάτων, 

            Διοικ. Υποστήριξης, Τοπ. Αυτοδιοίκησης

    3.5) Δ/νση  Εκλογών

    3.6) Δ/νση Μηχανοργάνωσης & ΗΕΣ

    3.7) Δ/νση Αστικής και Δημοτικής Κατάστασης

    3.8) Δ/νση Οργάνωσης και Λειτουργίας Ο.Τ.Α

ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΦΑΡΜΟΓΗ  ΤΟΥ ΝΟΜΟΥ 2623/98

Α. Κωδικοποίηση Εκλογικών Διαμερισμάτων.

Όπως είναι ήδη γνωστό, σύμφωνα με τον νόμο 2623/98, με ευθύνη των δήμων  καθορίζονται τα εκλογικά διαμερίσματα στα οποία διαχωρίζεται, η περιοχή ευθύνης τους. Ο λόγος δημιουργίας τους είναι η κατανομή των εκλογέων του Δήμου μέσα σ’ αυτά  έτσι ώστε να διευκολύνονται στην άσκηση του εκλογικού τους δικαιώματος και να εξασφαλίζεται  η εύκολη και ταχεία ενημέρωση των αρχείων του εκλογικού σώματος.

Επειδή η πληροφορία για το εκλογικό διαμέρισμα στο οποίο εντάχθηκε κάθε ψηφοφόρος αποτελεί βασικό χαρακτηριστικό της εγγραφής του στους εκλογικούς καταλόγους, προκύπτει η ανάγκη κωδικοποίησης των εκλογικών διαμερισμάτων  όλων των δήμων και κοινοτήτων της χώρας κατά ομοιόμορφο τρόπο και η χρήση του κωδικού, αντί της πλήρους ονομασίας του εκλογικού διαμερίσματος, στα δημιουργούμενα ηλεκτρονικά αρχεία των εκλογικών καταλόγων.

Επί πλέον θα πρέπει να παρέχεται η δυνατότητα κωδικοποίησης των συνοικισμών οι οποίοι περιλαμβάνονται μέσα σε ένα εκλογικό διαμέρισμα, έτσι ώστε σε περίπτωση που στις εκλογές συστήνονται, για λόγους γεωγραφικούς, (οικισμοί απομεμακρυσμένοι ο ένας από τον άλλο) εκλογικά τμήματα σε κάθε συνοικισμό, να είναι δυνατή η κατάτμηση των ενιαίων καταλόγων του εκλογικού διαμερίσματος με κριτήριο τον συνοικισμό και όχι αλφαβητικά που είναι η συνήθης κατάτμηση. ‘Ετσι θα αποφεύγεται και η τεχνητή διόγκωση του εκλογικού σώματος που δημιουργεί ερωτηματικά γύρω από την ποιότητα και την καθαρότητα των εκλογικών καταλόγων 

Σε κάθε εκλογικό διαμέρισμα θα αντιστοιχισθεί ένας επταψήφιος κωδικός. Για την δημιουργία του επταψήφιου αυτού κωδικού θα χρησιμοποιηθεί σαν βάση ο κωδικός του  δήμου ή της κοινότητας στην οποία αυτό ανήκει.

Ο κωδικός δήμου είναι ένας τετραψήφιος αριθμός που είναι μοναδικός για κάθε δήμο ή κοινότητα. Πίνακας αντιστοίχισης κάθε δήμου με τον κωδικό του υπάρχει στο παράρτημα B! της παρούσας, και σε μαγνητική μορφή στη σελίδα «εκλογές/εφαρμογή Ν2623/98» στον τόπο (site) του ΥΠΕΣΔΔΑ  (www.ypes.gr) στο διαδίκτυο.   

Ο τρόπος με τον οποίο θα συντεθεί από τους δήμους ο κωδικός κάθε εκλογικού διαμερίσματος της περιοχής ευθύνης τους είναι ο ακόλουθος :

1. ορίζονται τα εκλογικά διαμερίσματα και ταξινομούνται αλφαβητικά

2. σε κάθε εκλογικό διαμέρισμα αντιστοιχείται ένας επταψήφιος αριθμός του οποίου τα 4 πρώτα ψηφία είναι ο κωδικός δήμου  τα δύο επόμενα μια συνεχής αύξουσα αρίθμηση (01, 02, 03, κ.λ.π.) που αντιστοιχεί στα εκλογικά διαμερίσματα, όπως αυτά ορίστηκαν από τους Δήμους και το τελευταίο ο κωδικός συνοικισμού , όπου υφίσταται ανάγκη για κάτι τέτοιο, διαφορετικά το 0.

Μετά τον καθορισμό με τον παραπάνω τρόπο των κωδικών των εκλογικών διαμερισμάτων, με ευθύνη των Δήμων   αποστέλλεται στην Δ/νση Μηχανοργάνωσης και Η.Ε.Σ του ΥΠΕΣΔΔΑ  ο πίνακας – κωδικολόγιο των εκλογικών διαμερισμάτων σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή (καθορίζεται στο παράρτημα A! της παρούσας) προκειμένου να δημιουργηθεί το ενιαίο αρχείο – κωδικολόγιο των εκλογικών διαμερισμάτων όλης της χώρας. Η επικοινωνία με την Δ/νση Μηχανοργάνωσης μπορεί να γίνεται και μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου για όσους Δήμους έχουν την δυνατότητα αυτή. Λεπτομέρειες δες στο κεφάλαιο «επικοινωνία με το ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α» της παρούσας.   

Β. Δομή και περιεχόμενο των εκλογικών καταλόγων.

Μετά τον καθορισμό των εκλογικών διαμερισμάτων  σύμφωνα με όσα προαναφέρθηκαν,  κάθε Δήμος θα εντάξει όλους τους δημότες του σε κάποιο εκλογικό διαμέρισμα με κριτήριο την διεύθυνση κατοικίας του. Στη συνέχεια θα καταρτίσει αλφαβητικές καταστάσεις  (εκλογικούς καταλόγους) κατά εκλογικό διαμέρισμα σύμφωνα με όσα προβλέπει ο νόμος 2623/98. 

Είναι προφανές ότι για την κατάρτιση των εκλογικών καταλόγων θα χρησιμοποιηθούν  σαν βάση, πληροφορίες που θα αντληθούν  από το τηρούμενο , σε ηλεκτρονική ή όχι μορφή, δημοτολόγιο. Οι αλφαβητικές καταστάσεις (εκλογικοί κατάλογοι) θα πρέπει να αποσταλούν σε έντυπη και ηλεκτρονική (σε CD) μορφή στη Δ/νση Μηχανοργάνωσης & Η.Ε.Σ του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α μετά την οριστικοποίησή του περιεχομένου τους, όπου θα ελεγχθεί σε επίπεδο επικράτειας η μοναδικότητα κάθε εγγραφής, προς αποφυγή διπλοεγγραφών, και θα αποδοθεί σε κάθε πολίτη - εκλογέα ο ενιαίος εκλογικός αριθμός.   

Προκειμένου να αποφευχθούν  προβλήματα συμβατότητας κατά την αποστολή, και αργότερα ανταλλαγή, πληροφοριών σε ηλεκτρονική μορφή, θα πρέπει να ακολουθηθούν οι εξής κανόνες:

1. Οι εκλογικοί κατάλογοι αποστέλλονται σε ένα αρχείο  text  fixed length, μήκους 229 χαρακτήρων,

2. Η γραμμογράφηση του αρχείου αυτού ακολουθεί το υπόδειγμα του παραρτήματος A! της παρούσας,

3. Η συμπλήρωση όλων των πεδίων, εκτός των προβλεπομένων διπλών επωνύμων και ονομάτων, είναι υποχρεωτική,

4. Χρησιμοποιείται το πρότυπο ΕΛΟΤ 928,

5. Χρησιμοποιούνται κεφαλαίοι χαρακτήρες χωρίς τόνους και σημεία στίξης,

6. Απαγορεύεται η χρήση λατινικών χαρακτήρων, κενών χαρακτήρων στην αρχή κάθε πεδίου, ειδικών χαρακτήρων (εκτός από παύλες όπου αυτό επιτρέπεται),

7. Διπλά επώνυμα ή ονόματα γράφονται σε χωριστά πεδία όπου υπάρχει πρόβλεψη γι’ αυτό, διαφορετικά ακολουθείται η λογική να γράφεται πλήρες το πρώτο όνομα ή επίθετο, να ακολουθεί διαχωριστική παύλα και στη συνέχεια το δεύτερο όνομα ή επώνυμο  ή όσο από αυτό χωρά στο αντίστοιχο πεδίο,

8. Η ημερομηνία γέννησης είναι πλήρης, της μορφής ΕΕΕΕΜΜΗΗ. Σε περίπτωση που δεν είναι γνωστή η πλήρης ημερομηνία γέννησης τότε σαν ημερομηνία γέννησης λογίζεται η 1η Ιανουαρίου του αντίστοιχου έτους,

Ιδιαίτερη προσοχή θα πρέπει να αποδίδεται στην ορθή καταχώρηση του αριθμού δημοτολογίου κάθε δημότη, δεδομένου ότι ο αριθμός αυτός σε συνδυασμό με τον κωδικό εκλογικού διαμερίσματος στο οποίο αυτός εντάσσεται, αποτελεί  στοιχείο μοναδικό και εξασφαλίζει από πολλά λάθη την ανταλλαγή δεδομένων μεταξύ Δήμων και δ/νσης Μηχανοργάνωσης (ΔΜΗΕΣ) στη φάση της αρχικής δημιουργίας των εκλογικών καταλόγων.

Σκόπιμο επίσης κρίνεται να τονισθεί η ανάγκη τροποποίησης / συμπλήρωσης της δομής των βάσεων δεδομένων των δημοτολογίων, αλλά και της εφαρμογής εκμετάλλευσης αυτών, όπου αυτό δεν έχει προβλεφθεί, για την καταχώρηση του κωδικού εκλογικού διαμερίσματος και του ενιαίου εκλογικού αριθμού κάθε δημότη.

Γ. Απαντήσεις σε ερωτήματα που έχουν τεθεί.

Με αφορμή ερωτήματα που τίθενται από διάφορους Δήμους σχετικά με την ένταξη των δημοτών ενός Δήμου σε κάποιο από τα δημιουργούμενα εκλογικά του διαμερίσματα θέλουμε να σας διευκρινίσουμε ότι αυτή θα γίνει με αποκλειστικό κριτήριο τον τόπο κατοικίας του εκλογέα-δημότη κατά την στιγμή της σύνταξης των εκλογικών καταλόγων για πρώτη φορά. Στην περίπτωση Καποδιστριακού Δήμου, εκλογέας – παλαιός δημότης που ανοίγει νέα οικογενειακή μερίδα εγγράφεται στον εκλογικό κατάλογο του εκλογικού διαμερίσματος του τόπου κατοικίας του όπως αυτή φαίνεται στο οικείο δημοτολόγιο, και όχι στο εκλογικό διαμέρισμα της έδρας του Δήμου 

Δ. Επικοινωνία με το ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α.

Η επικοινωνία με την Διεύθυνση Μηχανοργάνωσης και Η.Ε.Σ γίνεται :

Ταχυδρομικά, στη διεύθυνση : Υπουργείο Εσωτερικών Δ.Δ & Α





  Δ/νση Μηχανοργάνωσης & Η.Ε.Σ

                                                  Ευαγγελιστρίας 2


                                                  Αθήνα   10183

Τηλεφωνικά,  καλώντας         : 32.48.234, 32.37.502, 32.29.960
Με FAX, καλώντας                 : 32.42.523
Ηλεκτρονικά, στη διεύθυνση  : katalogoi@ypes.gr 


Συμπληρωματικά για όσους διαθέτουν σύνδεση με το διαδίκτυο θα υπάρχει η δυνατότητα  ανάκτησης(download, εκτύπωση) πληροφοριών σχετικών με την εφαρμογή του Ν.2623/98 μέσα από τον κόμβο του Υπουργείου μας στο διαδίκτυο στη διεύθυνση www.ypes.gr
 
Κάθε Δήμος ή Κοινότητα θα πρέπει να ορίσει έναν υπάλληλό του σαν υπεύθυνο για την επικοινωνία  με την διεύθυνση μας και να μας γνωστοποιήσει  το όνομά του καθώς και όλα τα μέσα με τα οποία μπορούμε να έλθουμε σε επαφή μαζί του, (πλήρη ταχυδρομική διεύθυνση, τηλέφωνα, φάξ, ηλεκτρονική διεύθυνση (e-mail).

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ  Α!
Γραμμογράφηση Ηλεκτρονικών Αρχείων

	α/α
	Περιγραφή πεδίου
	Μέγεθος πεδίου (χαρακτήρες)
	Παρατηρήσεις

	1
	Κωδικός εκλογικού διαμερίσματος
	7
	

	2
	Φύλλο
	1
	Υποχρεωτικά τιμή «Α» ή «Θ»

	3
	Επώνυμο
	20
	

	4
	Επώνυμο δεύτερο 
	20
	

	5
	Όνομα 
	15
	

	6
	Όνομα δεύτερο
	15
	

	7
	Όνομα πατέρα 
	15
	Εάν υπάρχουν 2 ονόματα συμπληρώνεται το πρώτο ακολουθεί παύλα(-) και όσο χωρά από το δεύτερο

	8
	Επώνυμο πατέρα
	20
	Ισχύει ότι και για το όνομα πατέρα. Συμπληρώνεται μόνο σε παντρεμένες γυναίκες που φέρουν το επώνυμο του συζύγου

	9
	Όνομα μητέρας 
	15
	Ισχύει ότι και για τη γραφή του ονόματος πατέρα

	10
	Όνομα συζύγου
	15
	Συμπληρώνεται μόνο σε παντρεμένες γυναίκες που φέρουν το επώνυμο του συζύγου. Ισχύει ότι και για τη γραφή του ονόματος πατέρα

	11
	Ημερομηνία γέννησης
	8
	Μορφής ΕΕΕΕΜΜΗΗ (π.χ. 19740325)

	12
	Αριθμός Δημοτολογίου
	15
	

	13
	Οδός ταχυδρομικής διεύθυνσης
	20
	

	14
	Αριθμός ταχυδρομικής διεύθυνσης
	5
	

	15
	Ταχυδρομικός Κώδικας 
	5
	

	16
	Πόλη - Περιοχή κατοικίας είκοσι χαρακτήρων
	20
	

	17
	Ειδικός Εκλογικός Αριθμός 
	13
	


Γραμμογράφηση αρχείου εκλογικών καταλόγων

Γραμμογράφηση Κωδικολογίου  Εκλογικών Διαμερισμάτων

	α/α
	Περιγραφή πεδίου
	Μέγεθος πεδίου (χαρακτήρες)
	Παρατηρήσεις

	1
	Κωδικός Εκλ. Διαμερίσματος
	7
	

	2
	Ονομασία Εκλ. Διαμερίσματος
	40
	

	3
	Ονομασία Συνοικισμού
	30
	Συμπληρώνεται σε περίπτωση που το διαμέρισμα περιλα-μβάνει  2 ή περισσότερους συνοικισμούς


ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ  Β!

Κωδικολόγιο Δήμων και Κοινοτήτων
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